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Introducao

Este manual é um documento que registra, de forma dinamica, normas e procedimentos operacionais do
Sistema de Curso de Especializagao, tendo como base o Documento que normatiza as regras para
funcionamento do curso de especializagdo no Brasil.

Visando a implantagdo do Sistema, tentamos agregar todas as informagdes relacionadas, de forma a servir
como base de orientacdo imediata para os usuarios em geral.

Enderecgo para acesso ao sistema:
o http://10.5.21.1/CFO_CA/Login/Login.do?acao=logout

Pré requisitos:
* Ser inscrito no CFO como Entidade ou Faculdade com finalidade de oferecer cursos de
especializagao.
* Login e senha previamente cadastrado
e Banda Larga com boa qualidade de acesso (Minimo de 2 MB)
e Instalacao da VPN com Certificado digital expedido pelo CFO.
e Browser mozilla firefox versao 15.0.0 ou superior

¢ Computador:
o Windows: (Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows XP Service Pack 2+)

= Intel Pentium 4 ou maior que suporte SSE2

=  2GB Ram

=  Minimo de 4GB de HD Livre
o Mac:

= Intel

=  2GB Ram

= Mac OS X 10.6 ou maior
o Linux:

= 2GB Ram

=  Minimo de 4GB de HD Livre

= Intel Pentium 4 ou maior que suporte SSE2
= Ubuntu 10.04+

= Debian 6+

= OpenSuSE 11.3+

®  Fedora Linux 14)

Proposta do CFO

O Conselho Federal de Odontologia (CFO), orientado pela sua politica de identificacdo e informatizagdo dos
seus processos de negocio, esta promovendo a integracao com os Conselhos Regionais como, também,
os demais parceiros da Odontologia (Entidades, Faculdades, Universidades). Com essa iniciativa, vem
buscando a desborocratizacao dos processos.

Entendendo o Manual

O manual do Sistema Gestao de Curso de Especializacado foi elaborado, com a finalidade de apoioar os
usuarios da forma simples e visual.

Caso esse manual, ndo satisfaga suas duvidas, solicitamos que nos seja reportado ao CRO de sua
jurisdicao.

Padrao de visualizacao dos botoes:
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- Visualizar informagdo - Alterar dados - Excluir L Indicagdo de campo requerido

& & b 4

- Processo com Solicitagao de retificagao

‘N
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Instalando a VPN

Instalando a VPN

E um cliente que deve ser instalado para conectar a rede interna ao qual esta localizado o sistema de
Gestao de Curso de Especializagdo do CFO

Porque?
Por questdes de seguranca.

Como?

Instalando o software

Instale o programa Openvpn Client na estacdo Windows do usuario. Para isso, procure na raiz deste CD, o
programa openvpn-2.2.2-install.exe

A instalacdo criara um icone na area de trabalho.

No Painel de controle, Conexdes de rede, renomeie a Interface criada “"TAPWin32 Adapter V9" para
“WPN". Na area de trabalho sera criado um icone chamado OpenVPN GUI. Através deste icone sera
executado a VPN.

Configuracao do certificado:
Copie a pasta da chavevpn “pasta com o nome ou iniciais da sua entidade” para o diretério C:/Arquivos
de Programas/Openvpn/config/.

Conectando

Para conectar na VPN clique no Atalho do OpenVPN GUI com o botdo direito do mouse e clique em
“Executar como administrador”. Aparecera um icone préximo ao Reldgio. Click com o botao direito
neste icone e selecione a opgao Connect. Quando o icone do OpenVPN GUI estiver Verde a
Conexdo estara estabelecida.

O que fazer em caso de duividas?
Entrar em contato com do o CRO, setor de informatica, de sua jurisdicao.
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Login

Entendendo a tela de (Login)

A tela de login, constitui a primeira e talvez a mais importante tela do sistema do curso de especializagao,
pois ela dara entendimento ao sistema sobre o seu nivel de acesso, assim como de forma segura, podera
visualizar o histdrico do requerimento ao qual dara entrada.

: \ CONSELHO FEDERAL
DE ODONTOLOGIA

o T
o [ usuirio: _7_____.°

[ Senha:

WEBMAIL | MAFA DO STTE

Q@ 1 fove]lctics]
Esqueci minha senha=—— 46

Digite o login no campo usuario.
Apds digitar login, digite sua senha no campo Senha.

Botdo de confirmacao dos dados fornecidos, sé passara adiante, caso seja fornecido um login e

senha valido.

Desabilitado no momento.

Opcao usada para reenvio de senha.
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Menu do Sistema

Selecionando o0 menu

Atravez do menu inicial, é possivel acessar as funges iniciais do sistema.

MAPA DO SITE

WEBMAIL

a| Gestio de Cursos
S T 38
Analista Entidade ¥

Q ) CONSELHO FEDERAL
. ), DE ODONTOLOGIA

e“-—-_, — Especialidades Trocar Senha ‘ Logout. ‘

Para chegar na opcao de escolha dos cursos de especializacao, basta passar a seta do mouse em

cima desta opgao. , € clicar na opgao INICIAL
Especialidades

Imicial

Aqui o usudrio pode trocar a sua senha.

Se o usuario quiser sair do sistema, basta clicar nesta opgao e confirmar sua saida
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Consultando um processo existente

' ' CONSELHO FEDERAL
J, DE ODONTOLOGIA

Especialidades | TrocarSenha |  Logout |

WEBMAIL MAPA DO SITE

Gestdo de Cursos
R L TR
Analista Entidade

——__ Curso de Especializagao - Consulta

CRO CEARA - Entidade ABO-SECAOQ CEARA -
Especialidade Selecione uma opgdo = Status  Selecione uma opgdo -

0—’ e ——ﬂ

6 registros encontrados | s ot
SO - — /
L3} S o
201280031 ORTOPEDIAFUNCIONAL DOS EmM CEARA  ABO-SECAD 17012012 a @ x’
MAXILARES REQUERIMENTO CEARA 23/06/2014
201280028 ORTOPEDIAFUNCIONAL DOS EM CEARA  ABO-SECAD 26/07/2012 a @ b4
MAXILARES REQUERIMENTO CEARA 24/05/2014
201280035 CIRURGIAE TRAUMATOLOGIABUCO EM CEARA  ABO-SECAD 18/08/2012 a 2w
MAXILO FACIAIS REQUERIMENTO CEARA 16/10i2014
201280024 CIRURGIAE TRAUMATOLOGIABUCO CANCELADO CEARA  ABO-SECAO 02/08/2013 a &
MAXILO FACIAIS CEARA 03/08/2015
201280024 CIRURGIAE TRAUMATOLOGIABUCO CANCELADO CEARA  ABO-SECAO 04/08/2015 a Q(,@
MAXILO FACIAIS CEARA 02/08/2017
201280036 ENDODONTIA EM CEARA ABO-SECAO 15/08/2012 a @ 4
REQUERIMENTO CEARA 06/08/2015

Obs: Por padao o sistema ndao mostra os registros encontrados como esta sendo exibido na imagem acima.

Consultar

Clicando nessa, serao exibidos os cursos que estdo cadastrados, como na tela acima.

Serve para visualizar os dados dos cursos cadastrados.

&

Serve para excluir um curso cadastrado.
Serve para criar um novo curso de especializagdo.
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Este combo pode ser usado pelo usuario caso o mesmo nao queira pesquisar todos os cursos de

uma so vez.
Curso de Especializagao - Consulta

CRO CEARA - Entidade ABO-SECAD CEARA -
Especialidade Selecione uma opgdo L4 Status Sclecione uma opgdo -
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ROTEIRO ANALISE (CFO)

CONSOLIDAGAO DAS NORMAS, APROVADA PELA
RESOLUCAO CFO-63/2005

CONSELHO FEDERAL DE ODONTOLOGIA

ROTEIRO PARA ANALISE DE PROCESSOS DE CURSOS DE
ESPECIALIZACAO

1. Especialidades reconhecidas pelo CFO

2. Coordenador

3. Corpo docente

4. Carga Horaria

5. Distribuicao da Carga Horaria

6. Periodo de desenvolvimento dos cursos

7. Jornada diaria

8. Jornada semanal e desenvolvimento do curso

9. Alunos

10. Disciplinas Obrigatorias

11, Renovacao

12. Conclusao dos cursos
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13. Credenciamento

14, Reconhecimento

15. Qutras informacdes

01-Especialidades reconhecidas pelo CFO (artigo 39)

Os registros e as inscricoes somente poderao ser feitos
nas seguintes especialidades:

01-Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais;
02-Dentistica;

03-Disfuncao Temporomandibular e Dor Orofacial;
04-Endodontia;

05-Estomatologia;

06-Radiologia Odontoldgica e Imaginologia;
07-Implantodontia;

08-Odontologia Legal;

09-Odontologia do Trabalho;

10-Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais;
11-Odontogeriatria;

12-Odontopediatria;

13-Ortodontia;

14-Ortopedia Funcional dos Maxilares;
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15-Patologia Bucal;
16-Periodontia;

17-Protese Buco-Maxilo-Facial;
18-Protese Dentaria; e,

19-Saude Coletiva e da Familia

Coordenador

02-Coordenador (artigo 165)

a) Permitir-se-a a coordenacdo, por um mesmo cirurgido-dentista, de dois
cursos ao mesmo tempo, desde que em horarios diferentes;

b) A qualificacdo exigida do coordenador de qualquer dos cursos de
especializacao é no minimo o titulo de mestre, na area de Odontologia, obtido em
programa de pds-graduacao recomendado ou reconhecido pela CAPES/MEC;

c) Nnecessariamente o coordenador devera ter inscricao no Conselho
Regional que jurisdicione o local onde estiver sendo ministrado o curso;

d) O coordenador do curso é o responsavel didatico-cientifico exclusivo pelo
curso, bem como administrativa e eticamente, cumprindo e fazendo cumprir as normas
regimentais; e,

e) Em todas as atividades do curso devera estar presente o coordenador
e/ou um professor permanente da area de concentracao.

Insercao e visualizacao do coordenador no sistema .
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WEBMAIL | MAPA DO SITE

o de Cursos

AN consELHO FEDERAL
CEOA DE ODONTOLOGIA %

Especialidades | Cadastros

Perfil | Administrador -

| (Gestéo de Cursos/Administradar)

| Trocar senha

Entidade ABO-SECAO CEARA CRO CEARA

Especialidade CRURGIAE TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO Processo 2003572012 [ Anexar Documentos. ” Checar Pe i ” Subi R i ]

Periodo o Status ElM (_Ptienr ] e I = flume |
Te4° 1an092012 2 1602014 ® REQUERMENTO | CancelarCurse || Movimentar Processo || Voltar |

Administracio Coordenador do Curso

- || Misualizar Informagdes Ger
_| Informagdes Gerais

| Enderecos Nome do(a) Coordenador(a) JOSE DILSON VASCONCELOS DE MENEZES

_| Coordenador do Curso Email teste@gmail.com

| Disciplinas Especialidades CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO FACIAIS
_| Corpo Docente

.| Associar Orientador
| Alunos Tipo da Titulagdo Titulagdo
[l Resultados MESTRE funcionalidades.pdf &l _ol
-|-| Exigéncias

_| Solicitar Cancelamento

| Incluir Turma

_| Portarias

| Excluir Requerimento Novo Coordenador ][ Alterar Titulagbes ]

| Monografia

Himero de Inscrigdo 000001

Titulagdes

3 registros encontrados

Insericio Nome Status  Inicio Fim

CE- 003121 ELBIO HOLANDA MOURA INATIVO  24/07/2012  19/09/2012
CE- 001564  ROSALBA FERREIRA DA SILVA INATIVO  17/07/2012  24/07/2012
CE- 000001  JOSE DILSON VASCONCELOS DE MENEZES INATIVO  19/09/2012  20/09/2012

Visualizacao da titulagao do coordenador (DIPLOMA DE MESTRE) - clicar na lupa e

abrir o arquivo que devera ser do tipo PDF ou JPG

Corpo Docente

03-Corpo docente (artigo 166)

a) dois cirurgides-dentistas com titulacdo minima de mestre na area de
especialidade ou em area afim, sendo que, neste caso, a afinidade sera avaliada pela
Comissao de Ensino do Conselho Federal de Odontologia;

b) um cirurgido-dentista com titulo de especialista na area do curso,
registrado no Conselho Federal de Odontologia;

c) Os professores da area de concentracdao deverdao ter inscricdo no
Conselho Regional da jurisdicao;

d) obrigatoriamente de um especialista em Protese Dentdria nos cursos de
especializacao em Implantodontia;

e) poderao compor o quadro docente dos cursos de Odontologia em Saude
Coletiva (exceto coordenacao) profissionais de nivel superior com pds-graduacao na area
de Saude Publica ou Saude Coletiva, provenientes de Escola de Saude ou 6rgao oficial de
Saude Publica, desde que tenha carga horaria minima de 500 horas;
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f) poderao também participar do quadro docente outros profissionais de
areas afins a Saude Coletiva;

g) ainda também poderdo compor o quadro docente Cirurgides-Dentistas de
outras especialidades, reconhecidas ou credenciadas pelo CFO, desde que o tema de seu
trabalho final (monografia, dissertacdo ou tese) seja pertinente a area, tal como verificada
por comissao de especialistas em Saude Coletiva.

Insercao e visualizacao do corpo docente no sistema.

WEBMAIL ‘ MAPA DO SITE
\ CONSELHO FEDERAL
A /) DE ODONTOLOGIA

=) Sistema Gestio de Cursos

A perfil | Administrador
admin | (Gestdo de Cursos/Administrador)

Especialidades ‘ Cadastros ‘ Trocar Senha | Logout

Entidade / IES ABO-SECAD CEARY | Anexar Documentos ” Checar Pendencias || Submeter Requerimento |
Especialidade ORTOPEDIA FUNCIONAL DOS MAXILARES rocesso 80028/2012 | Retifi Proceszo ” Imprimi || Renovar Curso/Ti |
icar mprimir rso./ Turma

Periodo 17/01/2012 a 23/06/2014 Status ENCERRADO
X | Cancelar Curso || Movimentar Processo || Voltar |
Coordenador CARLOS ALBERTO MACIEL Portaria 12/1320

Administracio Corpo Docente - Consulta

Visualizar Informacdes Ger

E
~[Z] Informacéies Gerais
Enderecos

13 registros encontrados

[ Associar Qrientador Inscrigdo Nome Especialidades  Titulos Tipo Status  Inicio Fim
[ Alunos Docente

[-] Resultados CE- ALINE MARIA  ORTODONTIAE  GRADUACAD DOCENTE ATIVO  18/07/2012 [;9 G 8¢

i Exigéncias 003666 ALENCARDE ORTOPEDIA
Saolicitar Cancelamento CASTRO FACIAL
Incluir Turma CE- ELBIO PROTESE MESTRE DOCENTE ATIVO 2710712012 ﬁ & ®
-] Portarias 003121 HOLANDA DENTARIA
-2 Excluir Requerimento MO
-8 Monografia CE- VANIAMARIA  ORTOPEDIA WESTRE DOCENTE ATIVO  17/07/2012 27 %

001559 BEZERRADE FUMNCIONAL DOS

=[5 Parecer CARVALHO  MAXILARES -

CiD ORTODONTIA
CE- HELDER DENTISTICA ESPECIALISTA DOCENTE INATIVO 17/07/2012 24/07/2012 C{@ E
001304 LOPES RESTAURADORA A

GURGEL 3
CE- CARLOS SILVA GRADUACADQ DOCENTE ATIVO  18/07/2012 ﬁ & %
002000 SUCUPIRA
CE- MANOEL RADIOLOGIA MESTRE DOCENTE ATIVO 1710712012 @ E
000538 PERBOYRE

COMES

O sistema disponibiliza em forma de lista, todos os Professores (Corpo Docente), de
todas as areas (Concentracdo, Conexa e Obrigatorias)

Para visualizar a informacao do professor, basta clicar na lupa e aparecerao todas as
informagOes associadas as disciplinas que serao minitradas por cada um, assim como as
informacgOes de especialidades e titulagao de Mestre ou Doutor conforme na figura
abaixo:
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Corpo Docente - Detalhes

Nome do Professor g g0 HOLANDA MOURS

CRO cE-ooz1

Tipo de Docente LoCENTE

Periodo de Realizagdo 17)01/2012-23/06/2014

Status ATno0

Periodo de Docéncia ITIOTI20N2 -

Especialidades ppOTESE DENTARIA

Titulagdo yEsSTRE

Disciplinas Associadas
dos Maxilares

Diploma er Diploma

Carga Horaria

04-Carga Horaria (artigo 164)

CONCENTRACAD - Diagnostico & Plansjamento do Tratamento Ortopédico Funcional

Especialidades Carga Horari
01-Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais 2.000h
02-Dentistica 750h
03-Disfuncao Temporomandibular e Dor Orofacial 750h
04-Endodontia 750h
05-Estomatologia 750h
06-Radiologia Odontoldgica e Imaginologia 750h
07-Implantodontia 1.000h
08-Odontologia Legal 750h
09-Odontologia do Trabalho 500h
10-Odontologia para Pacientes com Necessidade$ 750h
Especiais

11-Odontogeriatria 750h
12-Odontopediatria 750h
13-Ortodontia 2.000h
14-Ortopedia Funcional dos Maxilares 1.500h
15-Patologia Bucal 500h
16-Periodontia 750h
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17-Protese Buco-Maxilo-Facial 500h
18-Protese Dentaria 750h
19-Saude Coletiva e da Familia 500h

A carga horaria é inserida no link de disciplinas.

OBS.: a quantidade total de horas informada no link disciplinas, devera ser
igual ao que for informado no cronograma do curso.

Distribuicao da Carga Horaria

05-Distribuicao da Carga Horaria (§§ 1° e 2° do artigo 164)

CARGA HORARIA TOTAL _ 1.500 HORAS

AREA DE CONCENTRACAO minimo 90% Horas

PARTE PRATICA minimo 85% Horas

PARTE TEORICA minimo 15% Horas

AREA CONEXA minimo 10% Horas
Observacao:

§ 19, Da carga horaria minima, a area de concentracao especifica da especialidade
correspondera um minimo de 90 % (noventa por cento) e a conexa de 10% (dez por
cento), exceto para os cursos de Saude Coletiva e da Familia e em Odontologia do
Trabalho, que terdo 60 % (sessenta por cento) para a area de concentracao e 40 %

(quarenta por cento) para a area de dominio conexo.

§ 20°. Da area de concentracao exigir-se-a um minimo de 15 % (quinze por cento) de
aulas tedricas e de 85 % (oitenta e cinco por cento) de aulas praticas, exceto para os
cursos da especialidade de Saude Coletiva e da Familia e da Odontologia do Trabalho nos
quais devera ser estabelecida uma carga horaria de atividades praticas de no minimo
20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso, distribuidas na area de_
concentracao, excluindo-se as horas destinadas as disciplinas obrigatorias de Etica e
Legislagdo Odontoldgica, Metodologia do Trabalho Cientifico e Bioética.”
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Visualizando a carga horaria no sistema

)\ CONSELHO FEDERAL
\ /) DE ODONTOLOGIA

WEBMATL | MAPA DO STTE

Entidade /IES ABO-SECAO CEARA CRO CEARA

i | Anexar Documentos H Checar Pendencias H Submeter Reguerimento |
Especialidade ORTOPEDLA FUNCIONAL DOS MAXILARES Processo 200282012 | Retif H P — H CorsosTh |
. icar Processc impnmir Renovar rso/ luma
Periodo 17/01/2012 a 23/06/2014 Status ENCERRADO | Ca o H Movi H Vol |
celar rso lovimentar Processc oftar
Coordenador CARLOS ALBERTO MACIEL Portaria 12/1320
Administracio Imprimir Documentos
~[2] Visualizar Informacdes Ger Clique na Imagem para imprimir
Informacdes Gerais R
E Documentos Obrigatorios (=) Te de Aqui Encis
- EleEfE;DS ermo de Aquiescencia
-[Z] Coordenador do Curso = Impresséo do Conteddo Programético por Disciplina

. Disciplinas = Solicitagdo de Renovacdo

Corpo Docente = Requerimento do Curse

Associar Orientador = Recibo de Entrega de Documentas

“ % d Relatdrios = Lista de Alunos Inscritos

- = z
—E?U, afos --D U= Relagdo de Carga Horaria por Areas

= Relagio do Corpo Docente

= Impressio de Disciplinas por Areas

=3 ) L

__ Portarias Relagao de Alunos - Hotas Finais

|| Excluir Reguerimento
AF1 Mannira fia

iPhone web sites made easy

06-Periodo de desenvolvimento dos cursos

Nao podendo exceder:

18 meses consecutivos 500 horas

24 meses consecutivos 750 horas

36 meses consecutivos 2000h e 1500

Insercao e visualizacao do desenvolvimento do curso no sistema
OBS.: A Inclusdao do periodo de realizagdo nao podera ser menor

ou maior do estipulado como minimo para desenvolvimento do
curso conforme a tabela acima
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Especialidades Cadastros Trocar Senha

Entidade / IES ABO-SECAQ CEARA CRO CEARA
Especialidade CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO Processo 30068/2012 [ ” B ][ - .4
MAXILO FACIAIS Anexar Documentos Checar Pendencias Submeter Requenments
Periodo Status EM ASSINATURA PELO [__Retificar Processo || Imprimir ][ Renovar CursaiTurma |
10/12/2012 a 101122014 PRESIDENTE
[ Cancelar Curso ” Movimentar Processo ” Voltar }
SITTTDTIED Alterar Informagoes Gerais
Visualizar Informacdes Ge
- . *llustrissimo Senhor
Informacoes erais
L Tes Ears Presidente do Conselho CEARA
Enderecos Regional de Odontologia dof(e)
w * Entidade | ES ABO-SECAO CEARA
%ﬁ)gﬁ *Vem requerer V.5 o
M pedido de Reconhecimento do CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILC FACIAIS
Associar Crientador Curso de especializagio em
Alunos * Periodo de Realizagio 101zp012 [ o 1onzeons
Resultados " i i
Exigéncias Entrada anual de alunos g, sim © Nio

Solicitar Cancelamento

* Hora do Ministrad Aul
orano gque serao Ministradas as Aulas ===
Incluir Turma
Portarias Total Semanal: 17:00
Excluir Requerimento
Monografia

Movimentacéo Interna R TITC T OAETED Preencher Cronograma

Total: 00:00

* Desenvolvimento do Curso Semanal

Observagbes

*Nimero de Vagas Fixadas 4 Maximo 12
* Critério de Selegéo dos Candidatos Prova Pratica

Prova Escrita

[T proeficiéncia em Inglés

[Tl Exame de Curriculum Vitae

[Tl Exame com Banca Examinadora

[l outras Entrevista Pessoal, ser Inscrito na GRO coma GO
™ outros

Jornada do desenvolvimento do curso

07-Jornada diaria (alineas “d” e “e” dos artigos 174 e 176)

a) limite maximo de horas diarias permitido 08 (oito) horas.

Insercao e visualizacao da Jornada diaria no sistema
Inclusdao do TimeLine (dias e horario que serdao ministrados os
cursos).

A soma didria "ao podera ultrapassar o limite maximo conforme
descrito acima.
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CONSELHO FEDERAL
DE ODONTOLOGIA

CFO
/|

Cadastros

Especialidades | | Trocar Senha | Logout |

Entidade / IES ABO-SECAQ CEARA CRO CEARA
ma |
Cancelan )
Cc
Timeline
07:00 : 03:00 : 09:00 : 10:00 = 11:00 : 12:00 @ 13:00 : 1400 : 15:00 @ 16:00 : 17:00 @ 18:00 @ 15:00 @ 20:00 @ 21:00 @ 22:00
Segunda-Feira
Terca-Feira el
Quarta-Feira 8:00 - 12:00 1400 - 18:00
Quinta-Feira 8:00 - 12:00 14:00 - 18:00
Sexta-Feira 8:00 - 12:00 14:00 - 18:00
Sabado 8:00 - 12:00 14:00 - 18:00
Domingo
Ll Portarias Total Semanal: 36:00
| Excluir Requerimento - S
Mgﬂ senvolvimento urso Mensal
-l Parecer * Cronog do Curso [ Preencher Cronograma |

Total: 00:00

Observagbes

* Nimero de Vagas Fixadas 6 Maximo 12

* Criterio de Selegdo dos Candidatos Prova Pratica
Prova Escrita

Proeficiéncia em Inglés

Exame de Curriculum Vitae
=l - -

08-Jornada semanal, Quinzenal ou Mensal de desenvolvimento do curso

Jornada

Limite minimo

Limite maximo

Semanal

12 horas

48 horas

Quinzenal

16 horas

Nao tem

Mensal

32 horas

Nao tem

Observacao: No caso de Cirurgia e Traumatologia B.M.F a jornada

semanal minima é de 20 (vinte) horas.
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Insercao e visualizacao a Jornada semanal no sistema

WEBMATIL | MAPA DO SITE

\
/|

CONSELHO FEDERAL
DE ODONTOLOGIA

stema Gestio de Cursos

I

Entidade / IES ABO-SECAD CEARA

Especialidade ORTOPEDLA FUNCIONAL DOS MAXILARES
Periodo 17/01/2012 a 23/08/2014

Coordenador CARLOS ALBERTO MACIEL

Administragdo

nformacgdes Gerais
Enderecos
Coordenador do Curso
Disciplinas

Corpo Docente
Associar Orientador
Alunos

Resultados

Exigéncias

Incluir Turma
Portarias
Excluir Requerimento

Monografia
Parecer

Visualizar Informagdes Ger

Saolicitar Cancelamento

|

CRO CEARA
[ Anexar Documentos ][ Checar Pend. ]["' R
Processo 20028/2012
[ Retificar Processo ][ Imprimir ][ Renovar Curso/Turma ]
Status ENCERRADO
) [ CancelarCurso || Movi Pro Il Voltar
Portaria 12/1320

)

Alterar Informagoes Gerais

*llustrissimo Senhor
Presidente do Conselho
Regional de Odontologia doje)

* Entidade / IES

*Vem requerer V.5% o
pedido de Reconhecimento do
Curso de especializagio em

* Periodo de Realizagio

* Entrada anual de alunos @) g, () jao

CEARA
ABO-SECAD CEARA
ORTOPEDLA FUNCIONAL DOS MAXILARES

1722 [ a 23062014 )

* Horédrio que serdo Mini as Aulas

Preencher Timeline

*C

Total Semanal: 36:00
* Desenvolvimento do Curso Mensal
grama do Curso [ P " Ci ]
Total: 00:00
Observagbes
* Nimero de Vagas Fixadas & Maximo 12

* Critério de Selegdo dos Candidatos
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Alunos

09-Alunos

a) sistema de selegdo de candidatos, onde conste como Unicos requisitos o titulo de
cirurgiao-dentista e a respectiva inscricao no Conselho Regional;

b) ndo sera permitido o ingresso de aluno com o curso ja em andamento, mesmo
em caso de substituicao (§ 1° do artigo 168);

c) apdés a conclusdo do conteldo programatico, sera exigida dos alunos,
apresentacdao da monografia, perante uma banca examinadora constituida por 02 (dois)
examinadores e o professor orientador (§ 3° do artigo 168);

d) a instituicdo responsavel pelo curso emitira certificado de especializacdo a que
fardo jus os alunos que tiverem freqiiéncia de pelo menos 75% (oitenta e cinco por
cento) da carga horaria prevista, aproveitamento aferido em processo formal de
avaliagao equivalente a no minimo 70% (setenta por cento) e aprovacdao da monografia
(artigo 170);

e) o numero maximo de alunos matriculados em cada curso é de 12 (doze),
exceto nos cursos em Saude Coletiva e da Familia e Odontologia do Trabalho, em que
esse numero pode chegar a 30 (trinta) alunos. No caso de Cirurgia e Traumatologia
Buco-Maxilo-Faciais, Ortodontia, Ortopedia Funcional dos Maxilares e Odontopediatria,
havera uma entrada anual de alunos, respectivamente 4 (quatro) ou 6 (seis), na
dependéncia do curso ser ministrado em 3 (trés) ou 2 (dois) anos, respeitado sempre o
limite de 12 (doze) no somatério das turmas (alineas “a” e “e” dos artigos 174 e
176);

f) o aluno reprovado, no maximo, em duas disciplinas, podera repeti-las no curso
seguinte, sem prejuizo do nimero de vagas pré-fixado (§ 1° do artigo 174);e,

g) a relacao dos candidatos, obrigatoriamente com os respectivos nimeros de
inscricdo em Conselho Regional, devera ser encaminhada ao Conselho Federal, até 90
(noventa) dias apds o inicio do curso, acompanhada de protocolo comprobatério de
recebimento de copia da Portaria de reconhecimento do curso e das normas do Conselho
Federal sobre cursos de especializacao (§ 2° e § 1° dos artigos 174 e 176).
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Utiliza-se a lupa para visualizar todos os dados do docente relativo
aquele curso

- \ CONSELHO FEDERAL
/) DE ODONTOLOGIA b

Especialidades | Cadastros | Trocar Senha | Logout |

WEBMATL | MAPA DO STTE

stema Gestilo de Cursos

1 perfil Admir\iﬂmdur
admin | (Gestde de Curses/Adminiztrader)

Entidade / IES ABO-SECAQ CEARA CRO CEARA
- [ Anexar Documentos ][ Checar F i ][ Si R il ]
Especialidade ORTOPEDIA FUNCIONAL DOS MAXILARES Processo 200282012
A [ Retificar Processo ][ Imprimir ][ Renovar Curso,/Turma ]
Periodo 17/01/2012 a 23/06/2014 Status ENCERRADO
) [ C: lar Curso ][ Movi Pro ][ Voltar ]
Coordenador CARLOS ALBERTO MACIEL Portaria 12/1320
CA=Eesy Aluno Curso - Consulta
~|Z] Visualizar Informacdes Ger
-] Informacdes Gerais As inscricies estdo encerradas.
Enderacos
2] Coordenador do Curso
. Disciplinas B registros encontrados
|| Corpo Docente —
=] Associar Orientador b e ) | STl i
[ Alunas IGOR GOMES QUARESMA 88053920306 M 18/07/2012 ATIVO CE- & s
2] Resultados 1189
-[] Exigéncias EDUARDO JORGE GOMES 28335520330 M 18/07/2012 ATIVO  CE- & s
=] Solicitar Cancelamento ROLIM D030
7] Incluir Turma MOACIR COSTA CARNEIRO M 18/07/2012 ATIVO  CE- &2 %
[ Portarias 000500
[ Excluir Requerimento PEDRO ESAU MACEDO 90315014334 M 18/07/2012 ATIVO  CE- &2 %
[ Monografia MACHADO 005555
- [F] Parecer VALNICE PEREIRADE FRANCA 01741411300 F  18/07/2012 ATIVO  CE- B o
- 000666
JORIO ALMIR DA ESCOSSIA 00040169391 M 1810712012 ATIVO CE- @ b4
000268

Full featured Kindle eBooks generator

Disciplinas Obrigatorias

10-Disciplinas Obrigatdrias (artigos 175 e 177)

Em quaisquer dos cursos de especializagdo sdo obrigatdrias as
inclusdes das disciplinas de Etica e Legislacao Odontologica, com o minimo de 30
(trinta) horas, Metodologia Cientifica, com o minimo de 60 (sessenta) horas, bem
como a disciplina de Bioética, com a carga horaria de 15 (quinze) horas

Observacao: Deverd constar da area conexa, de todos os cursos de
especializacao, a disciplina de Emergéncia Médica em Odontologia com carga
horaria correspondente (paragrafo tnico do artigo 171).
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Visualizando as disciplinas obrigatérias

BN consELHO FEDERAL
J, DE ODONTOLOGIA X

WEBMAIL | MAPA DO SITE

.| Sistema Gestiio de Cursas -

Perfil | Administrador 4

admin | (Gestdo de Cursos/Administrador)

Especialidades | Cadastros | Trocar Senha | Logout

Entidade / IES ABO-SECAO CEARA CRO CEARA
Especialidade EEJLI(E(;LC;:CTMR@ULMTOLOGLC\BUCO Processo .oooco0is [ T ][ Checar Pendenci ][r‘ I R 3 ]
— T | ASSILATURA PELO [ Retificar Processo ][ Imprimir ][ Renovar Curso/Turma ]
erodo us Il
10/12/2012 a 10/12/2014 PRESIDENTE [ CancelarCurso ][ Movi Pro Il Voltar ]
AdminietracSo Disciplina - Consulta
-] Visualizar Informacdes Ger
-] Informacies Gerais
Enderecos
-] Coordenador do Curso
) Disciplinas & registros encontrados
L_| Corpo Docente
~IZ] Associar Orientador Nome Area CH CH Total Obrigatéria Data Inicio Data
[] Alunos Tedrica Pratica Fim
~[Z] Resultados Técnica Cirurgica CONCENTRACAO 5100 1024 6124 NAO 08/10/2012 Pl e
Exigéncias ETICAE OBRIGATORIA a0 15 45 sm 12/09/2012 P
~[Z] Solicitar Cancelamento LEGISLACAD
~[2] Incluir Turma ODONTOLOGICA
Portarias METODOLOGIA  OBRIGATORIA G0 20 a0 SIM 12/09/2012 é@ & b 4
Eichi 1 Becusrinznta BIOETICA OBRIGATORIA 15 10 25 SIM 12/09/2012 é@ &
Monografia ) . - b 4
=[] Parecer EMERGENCIA  OBRIGATORIA 15 10 25  SlM 12/09/2012 &2 H %
MEDICAEM
ODONTOLOGIA
Cariee COMNEXA a5 62 147  NAO 12/09/2012 é@ & b 4
Restauractes
sdsdsdsd CONCENTRACAQ 1000 500 1500 NAO 08/10/2012 @ & b4
jhaghgh COMNEXA 200 200 400 NAO 08/10/2012 é@ & b 4
Easy EPub and documentation editor
Renovagao

11-Renovagao (s 3° do artigo 58)

Para renovacao do reconhecimento e/ou credenciamento, sem alteracdes na
montagem original, devera ser feito:

a) um requerimento com informagdes, onde constem apenas o nome da entidade
promotora;

b) a denominagao do curso;

) os periodos de sua realizacao (dia/més/ano de inicio e término) e do anterior, o
numero da Portaria do CFO que o reconheceu ou credenciou anteriormente,

data e assinatura do responsavel; e,
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d) caso tenham ocorrido alteragbes na montagem original, devera a entidade
informar quais foram.

Conclusao dos cursos

12-Conclusao dos cursos (alineas “d” e “g” dos artigos 174 e 176)

a) relatorio final;

b) relacao dos alunos aprovados com conceitos obtidos e freqiiéncia;

c) relacao das monografias com nome do profissional, titulo do trabalho, nome do
orientador e conceito obtido; e,

d) encaminhar até 30 (trinta) dias apds a conclusao.

Visualizando a conclusao do curso no sistema

Credenciamento

13-Credenciamento (Entidades)-(artigos 176 e 177)

ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS APOS PREENCIMENTO DOS FORMULARIOS DO
CFO:

a). relagao das disciplinas por area de concentracao e conexa (Anexo I);
b). relacao do corpo docente (Anexo II e III);

). conteldo programatico das disciplinas por area de concentracao e conexa
(Anexo 1V);

d). aquiescéncia dos professores da area de concentracdo e das disciplinas
obrigatdrias (Anexo V);

e). relacao do corpo docente acompanhada das respectivas titulagoes;
f).cronograma de desenvolvimento do curso em todas as suas fases;

g). comprovacao da disponibilidade de local, instalagdbes e equipamentos
adequados ao funcionamento do curso;

h). comprovagao da existéncia de uma relagcdo professor/aluno compativel com
a especialidade (area de concentracao) relacdao professor/aluno: Va; e,
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Visualizando o credenciamento no sistema

Reconhecimento

14-Reconhecimento (Faculdades)-(artigos 174 e 175)

ANEXAR 0S SEGUINTES DOCUMENTOS APOS PREENCIMENTO DOS FORMULARIOS DO

CFO:
a). relacdo das disciplinas por area de concentragao e conexa (Anexo I);
b). relagao do corpo docente (Anexo II e III);
c). conteldo programatico das disciplinas por area de concentracdo e conexa

(Anexo 1V);

d). aquiescéncia dos professores da area de concentracao e das disciplinas
obrigatdrias (Anexo V);

e). relacdo do corpo docente acompanhada das respectivas titulagoes;
f).cronograma de desenvolvimento do curso em todas as suas fases;

g). documento comprobatério da aprovacdao do curso de especializagao pelo
Conselho Superior e Pesquisa da Universidade ou Colegiado Similar;

h). declaracdo assinada pelo representante legal da Instituicdo de que ha
infraestrutura para a instalacao do curso requerido; e,

i).comprovacdao da existéncia de uma relacdo professor/aluno compativel com a
especialidade (area de concentracao) relagao professor/aluno: Ya.

Outras informacoes

15-Outras informagdes importantes:

a) Serao considerados pelo Conselho Federal de Odontologia, como formadores de
especialistas, os cursos ministrados por (artigo 162):
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v' instituicdes de ensino superior devidamente credenciadas pelo MEC.
v entidades representativas da Classe registradas no CFO.
v' 6rgao oficial da area de saude publica e das Forcas Armadas.

b)Entende-se por curso de especializacdao ou programa de residéncia, para efeito
de registro e inscricao, aquele destinado exclusivamente a cirurgiao-dentista inscrito em
Conselho Regional de Odontologia e que atenda ao disposto nas normas do Conselho
Federal de Odontologia e do MEC;

c) A entidade registrada no Conselho Federal de Odontologia, para poder se
habilitar a ministrar curso de especializacao credenciado nos termos destas normas
devera:

v dispor de instalacOes e equipamentos préprios compativeis com o curso a ser
ministrado, de acordo com protocolo CFO.

v’ ter, pelo menos, cinco anos de registro no Conselho Federal.

v a entidade da classe podera, ao mesmo tempo, ministrar 02 (dois) cursos de uma
mesma especialidade, desde que em turmas, horarios e coordenadores distintos.

v" no caso da entidade pretender ministrar dois cursos, ao mesmo tempo, devera
necessariamente, ter suas condi¢cOes avalizadas através de auditoria a ser
realizada pelo CFO.

v’ as despesas decorrentes da auditoria correrao por conta da entidade promotora.

d)No que se refere a equipos, devera a entidade comprovar a existéncia deles de,
no minimo, relagdo igual ou superior ao nimero de alunos do curso;

e) No caso especifico de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais, além das exigéncias
citadas, devera ser comprovada a existéncia de convénios oficiais firmados com hospitais que, no
total, apresentem nimero minimo de 100 (cem) leitos; servico de pronto atendimento de 24
(vinte e quatro) horas/dia; Comissdao de controle de infeccdo hospitalar; Centro cirtrgico
equipado; UTI; Servico de imaginologia; Laboratério de analises clinicas; Farmacia hospitalar;
Especialidades de clinica médica, cirurgia geral, ortopedia, neurocirurgia e anestesiologia; e
Departamento, Setor ou Servigo de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais;

f) Nao sera permitido o ingresso de aluno com o curso ja em andamento, mesmo em caso
de substituicao;

g) Permitir-se-a a imbricacdo de cursos nos casos dos de Cirurgia e Traumatologia Buco-
Maxilo-Faciais bem como dos de Ortodontia, Ortopedia Funcional dos Maxilares e
Odontopediatria, desde que sejam perfeitamente justificados e apenas para continuidade do
atendimento aos pacientes nas diversas etapas de tratamento;

h)O CFO concedera reconhecimento a curso de especializacdao, promovido por
instituicdo de ensino superior e credenciamento a curso de especializacao promovido por
entidade da classe registrada no CFO;

i) O credenciamento e o reconhecimento dos cursos terao a validade
correspondente a uma turma;
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Responsabilidades

Cada um possui uma responsabilidade no sistema:

Entidade / Faculdade

CRO
CFO

Entidade / Faculdade

Funcionalidades de responsabilidade da Entidade

Documentos a serem entregues no CRO.

Imprimir todos os documentos obrigatérios do Botdao IMPRIMIR para assinatura

o Termo de Aquiescéncia

o Impressao do Conteldo Programatico por Disciplina

o Requerimento do curso

o Recibo de Entrega de Documentos

Diplomas dos Mestres e Doutores (Original)

Documento comprobatdrio de aprovacao do curso de especializacao pelo Conselho
Superior e Pesquisa da Universidade ou Colegiado similar

Comprovante de pagamento de taxa

Declaracgdo de Infraestrutura

Solicitar Cancelamento (A solicitacao de cancelamento do curso so podera ser efetuada nos
seguintes status de processo)
Recebido pelo CRO

Enviado ao CFO

Em analise pelo CFO

Em exigéncia

Deferido - Quando ndao houver alunos incritos
Suspenso

0O O O O O O

Incluir Turma - Quando houver IMBRICAGAO (entrada anual de alunos)
Monografia (Prazo de até 1 ano para entrega)

Excluir Requerimento (A exclusdo s6 podera ser feita, caso o status do processo seja "Em
Requerimento"

Retificacdao de Processo (A retificacdo de processo s podera ser solicitada quando o
requerimento estiver com o status conforme abaixo)

o Recebido pelo CRO

Enviado ao CFO

Em analise pelo CFO

Em exigéncia

Deferido

Suspenso

O O O O O
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Renovar Curso - Turma

Renovar Curso/Turma

Quando o curso estiver chegado ao final, este podera ser renovado.

¢ Renovar curso ( S6 podera ser solicitada em meio eletronico com 60 (sessenta) dias antes da
data de encerramento do curso cadastrado no requerimento)

Criar Curso

¢ Criacao do novo curso (S6 podera ser solicitada em meio eletronico com 60 (sessenta) dias
antes da data de inicio do Curso)

Solicitar Cancelamento

Essa funcionalidade, é destinado as Entidades e Faculdades, para quando por qualquer motivo, pecam o
cancelamento do requerimento que ja tiver sido enviado ao CRO ou ao CFO.

Passara por uma analise, para que nenhum aluno seja prejudicado.

WEBMAIL

MAPA DO 5ITE

Gestdo de Cursos
A ™ T = B

. ) CONSELHO FEDERAL
- J, DE ODONTOLOGIA

Cadastros | TrocarSenha |  Logout

Entidade ABO-SECAQ CEARA CRO CEARA
Especialidade ODONTOPEDIATRIA Processo Z(0050/2012
Periedo 01/08/2012 a 01/10/2015 Status EM EXIGENCLA
Coordenador MICHELE FRANCA SOARES Portaria teste

[ Anexar Documentos || Checar Pendenci [ Sut R i ]
l Retificar Processo ]I Imprimir ][ Renovar Curso/Turma ]
— Curso Il i Pro I Voltar |

Administracio Solicitar Cancel to - Cc It

| Visualizar Informacdes Ger
nformagées Gerais
Enderecos

Coordenador do Curso [
Disciplinas
Corpo Docente
Associar Orientador ‘

Alunos |
Resultados |

.:m:.m:

A Pesquisa ndo encontrou resultados, favor tentar novamente.

lﬂ_llﬂ -IIﬂE-IIﬁE

=lﬁltﬂ=-ltﬂi-llﬁi

Exigéncia

~|-| Solicitar Cancelamentg é
Incluir Turma \

Portarias \\

Excluir Requerimento
Monografia

r,i I -|m=-|]ﬂi-||f
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WEBMAIL | MAPA DO SITE

CONSELHO FEDERAL
DE ODONTOLOGIA

sm Gestio de Cursos

CFO.
N /|

Perfil ] Administrador

Bpec:ialidades| Cadastros

| Trocar Senha |

Logout |

Entidade AB0-SECAOQ CEARA

| Anexar Documentos ][ Checar P ” Sut R i ]
Especialidade ODONTOPEDIATRIA Processo 30050/2012 l Retifi Fr— ][ ] == ” Frv— ik ]
icar mprimir var urma
Periodo 01/08/2012 a 01/10/2015 Status EM EXIGENCIA [ e ” e e ][ Volt |
Cancelar Vil ar ar
Coordenador MICHELE FRANCA SOARES Portaria teste
Administracdo Solicitar Cancelamento - Incluir
H Vlsual\zaﬂr Informa.goes Ger * Nome do Solicitante J * Telefone ~
Informacgdes Gerais s =
[ Enderecos f o0 CEATA - R
igiio de Ensino ABO-SECAD CEARA E N

: Disciplinas
Corpo Docente
~-[] Associar Orientador

E Alunos

CRO CEARA

Dados da Solicitagao

* Data e Hora 04M10/2012 14:37:14

* Motiveo

--[Z] Resultados T . SRS

Exigéncias S
-2 Incluir Turma rrr—
-] Portarias | Selicitar Cancelamento H___h_q__\

Excluir Requerimento
Maonografia

Solicitar Retificacao

Essa funcionalidade, é destinado as Entidades e Faculdades, quandou houver alguma mudanga no
processo e o processo tiver sido enviado ao CRO ou ao CFO. Passara por uma analise, para que tudo esteja
em conformidade e sera realizado a alteragao dos dados do processo.

CRO

Funcionalidades de responsabilidade do CRO

* Analise visual do requerimento com base aos documentos originais entregues pela entidade ou
coordenador do curso.

¢ Anexar documentos (Devera ser feito o upload dos documentos obrigatdrios originais entregues

pela entidade conforme descrito abaixo) .
o Termo de Aquiescéncia - GERADO COM INFORMACOES DO SISTEMA

o Contetido Programatico por Disciplina

o Comprovante de Pagamento de Taxa

o Documento comprobatdrio de aprovacao do curso de esecializagdo pelo conselho superior e
pesquisa da universidade ou colegiado similar

o Declaragao de infra-estritura

o Recibo De Entrega De Documentos

o Solicitacdo de Renovaciio - GERADO COM INFORMAGOES DO SISTEMA

o Requerimento do Curso - GERADO COM INFORMAGCOES DO SISTEMA

o Cronograma de Desenvolvimento do Curso - GERADO COM INFORMAGCOES DO SISTEMA
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* Encerrar carga de documentos - Ao acionar esse botao, o processo sera "Enviado para o
CFO"

Anexar Documentos

Anexar Documentos

E de responsabilidade do CRO de sua jurisdicdo, fazer o upload dos documentos obrigatdrios. para tanto, o
responsavel pela criacdo do requerimento, devera se dirigir ao CRO para levar os documentos originais e
assinados.

WEBMAIL

MAPA DO SITE

o de Cursos *
IR =TT )
nalista Entidade

) CONSELHO FEDERAL
), DE ODONTOLOGIA

Especialidades | Trocar Senha | Logout |

Entidade ABO-SECAOQ CEARA CRO CEARA
Especialidade ODONTOPEDIATRIS Processo 20050/2012
Periodo 01/08/2012 a MAN2015 Status EM REQUERIMENTO
Coordenador Portaria

[ I'Anexar Documentos ][ Checar Py ias ][ 51 R i ]
[ Retificar Processo ” Imprimir ][ Renovar Curso/Turma |
[ C: lar Curso ][ Movi Processo ][ Voltar ]

Administragdo o
—ms , Anexar Documentos - Consulta _{—Encerrar Carga de Documentos ]
g Visualizar Informacgdes Ger

Informacgdes Gerais * Tipo de Documento  Selecione um Opgéo BT e o
Enderecos * Descrigéo do Arquivo

Coordenador do Curso

Disciplinas

Corpo Docente M. T

Associar Orientador __7_0
Alunos (255 caracteres restantes)

Resultados * Documento

Exigéncias =
Salicitar Cancelamento Anexar Arquivo _ __°
Incluir Turma
Portarias

- || Excluir Requerimento ! 'o
| Monografia A Pesquisa né&o encontrou resultados, favor tentar novamente.

:.-I}ﬁ.wllﬂ.'lm i

A

Clicar em para fazer uopload dos documentos obrigatdrios e outros
[ Anexar Documentos ]

documentos.
Sele¢do do documento obrigatdrio

Descricao prévia do arquivo a ser anexado

Opcao de selegdo do arquivo, que devera ser escaneado pelo CRO de sua jurisdigdo

Efetivacdo do Upload do arquivo (cadastro do arquivo)
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CFO

Funcionalidades de responsabilidade do CFO

e Exigéncias - Caso o processo possua alguma divergéncia, sobre o que foi informado no processo
original, o CFO, abrira uma ou mais exigéncias, onde a entidade devera providenciar a alteragdo

cabivel.

¢ Portarias - Fungao que somente o CFO possui, para liberar o funcionamento do curso em
questao.

e Cancelar Curso - Botdo que efetiva o cancelamento do curso, apds uma solicitacdo originada pela
Entidade.

e Movimentar curso - Botdo de movimentacao do processo dentro do CFO até o Indeferimento ou
o Deferimento da Portaria.
Exigéncias
Abrindo uma Exigéencias

Depois que o processo chega ao Conselho Federal de Odontologia, ele sofre uma analise, pelo setor
responsavel e dependendo do resultado, é aberto uma ou mais exigéncias notificando o Coordenador do
curso por e-mail, a fim de que entre no sistema para visualizar a pendéncia a ser resolvida.

Logo que consiga resolver a pendencia, a Entidade devera levar ao CRO, o documento solicitado para que
seja anexado ao processo.

Esse procedimento de abertura de exigencia no processo, é de responsabilidade do
Conselho Federal de Odontologia.
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- Link Portarias - Botdo para criacdao de nova portaria.
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Faculdade, CRO e
CFO

Anexar CRO Anexa os documentos impressos e assinados pela entidade
o Documentos e encerra o processo no CRO e enviando para o CFO.
Retificar Entidade ou Uma vez que esse processo tenha sido submetido ao CRO ou
e Processos Fauldade ao CFO, podera ser utilizado pela Entidade ou Faculdade
para solicitacdo de mudangas. Uma vez solicitado, o
processo volta a analise inicial no CFO.
Cancelar Curso [CFO Quando houver uma solicitacdo de cancelamento realizada
e pela Entidade ou Faculdade, o CFO cancelara o requerimento
sendo esse inutilizado.
Checar Entidade / Essa fungao serve para todos, mas o que realmente
° Pendencia Faculdade, CRO e necessita é a Faculdade ou Entidade. Pois o processo
CFO somente sera submetido ao CRO quando ndo houver
pendéncias.
Imprimir Entidade / Entidade / Faculdade - consulta e iimpressao dos
e Faculdade, CRO e [documentos obrigatdrios para assinatura.
CFO CRO - consulta
CFO - consuta
Movimentar CFO Movimenta o processo dentro do CFO.
o Processo
Submeter Entidade / Faculdade|Envia o requerimento para o CRO.
o Requerimento Depois de Checar pendéncia, o requerimento estara pronto
para a ser enviado para o CRO.
Renovar Entidade / Faculdade|[solicita a renovacao do curso de especializagdo
e Curso/Turma
o Voltar Entidade / Sai do requerimento atual, voltando a tela inicial de consulta

de todos os processos.
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